İLKBAHAR ÖZEL EĞİTİM ANAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Kayıt ve Kabullerin Yapılması
	1- Özel eğitim hizmetleri kurul yerleştirme kararı ve ekleri
(Ram raporu, engelini tanıyan sağlık raporu vb.)
2- Dilekçe 3-Fotoğraf
4-Kimlik Fotokobisi
Not: Kayıt işlemleri okul kontenjanı dahilinde
yapılacaktır.
	1 SAAT

	2
	Nakil ve Geçişlerin
Yapılması
	1- Dilekçe
2- Özel eğitim hizmetleri kurul yerleştirme kararı
	1 İŞ GÜNÜ

	3
	Öğrenci Belgesi
Verilmesi
	1- Dilekçe veya sözlü beyan
	1 SAAT

	4
	Mezuniyet/Ayrılma
Belgeleri,Öğrenim Belgesi, Nakil Belgesi
	1- Dilekçe
2- Belge başkası tarafından alınacaksa vekaletname
3- Nüfus cüzdanı ibrazı
	1 SAAT

	5
	Belge Kaybında Bir Suretinin Verilmesi
	1- Dilekçe
2- Belge başkası tarafından alınacaksa vekaletname
3- Nüfus cüzdanı aslı ibrazı
	1 SAAT

	6
	Tam Gün-Tam Yıl Kursları,Yetiştirme Hazırlık Kurs Başvurularının
Alınması
	1-Dilekçe
	5 İŞ GÜNÜ

	7
	Personel Nakil
İşlemleri
	1-Atama kararnamesi
	1 SAAT

	8
	Görev Yeri Belgesi ve
Bordro İşlemleri
	1-Dilekçe
	1 SAAT



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


İlk Müracaat Yeri İsim                           


: Okul Müdürlüğü

: Semra APAKKAN EŞ

İkinci Müracaat Yeri
İsim


: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

: Veli KARAKUŞ

Unvan

:    Okul Müdürü	Unvan

:   İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres                       : Yunus Emre Mah. Güney Sk. No:2 Yenimahalle

Adres

:   Yeniçağ Mahallesi Miralay Nazım Bey Sokak No 133/B

Telefon	:    0312 315 20 38	Telefon	: 0312 315 39 55,344 53 87, 344 33 69, 344 80 23,
315 06 83
Faks	:	Faks	: 0312 343 30 43
E-Posta	: 767090@meb.k12.tr	E-Posta	: yenimahalle06@meb.gov.tr
